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Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Kolbuszowa, dnia 22.12.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/Z0/7.3/RPOWP/2017
NA:

1 Przeprowadzenie szkolenia dla 63 uczestnikow projektu; 3 grupy po 21 0séb przygotowujacego
Uczestnikow Projektu do rejestracji i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

2 Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w zakresie opracowania biznesplanow dla 63
Uczestnikow Projektu.

I OGOLNE INFORMACJE O PROJEKCIE:

Przedmiot zamowienia realizowany w ramach projektu ,POSTAW NA BIZNES - wspieranie
przedsigbiorczosci w powiecie kolbuszowskim” wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego na podstawie Umowy nr RPPK.07.03.00-18-0012/17-00 zawartej z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 Priorytet VII Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie
7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci. Okres realizacji projektu: od 01-11-2017 r. do 30-11-2019r

Il.  ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego "NIL"
ul. Jana Pawta I 8
36-100 Kolbuszowa

lll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie realizowane zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ZADANIE | - Przeprowadzenie szkolenia dla 63 uczestnikéw projektu; 3 grupy po 21 oséb
przygotowujacego Uczestnikdw Projektu do rejestracji i prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;.

Ogodlne informacje o szkoleniach

1. Nazwa szkolenia: Rejestracja i prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej

2. Ogolna tematyka szkolenia wraz z przewidziang iloscig godzin na dany modut:

- Zagadnienia dotyczace aspektdw prawnych; formy prawne, rejestracja w CEDIG-8 h,

- Ksiegowos¢; formy opodatkowania, rejestracja w ZUS, podstawowe zagadnienia dotyczace
wydatkowania dotacji i wsparcia pomostowego-8 h,

- Przygotowanie biznesplanéw (BP)-16 h,

- Relacje biznesowe - obstuga klienta, negocjacje, marketing-6 h,

- Rownos¢ szans w tym pici — 2 h,
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taczna liczba godzin dla jednego szkolenia: 40 h,

llo$¢ grup szkoleniowych: 3 grupy szkoleniowe,

Grupa szkoleniowa: 21 0sdb,

taczna liczba godzin wszystkich szkolen: 3 grupy x 40 h = 120 h,

Jedna godzina dydaktyczna szkolenia to 45 minut zegarowych.

Tryb szkolenia: Szkolenie prowadzone w trybie stacjonarnym 8 h dydaktycznych/dzien.

Liczba dni szkolenia: 5 dni — szkolenie prowadzone w dni robocze oraz soboty.

@@N@@%@m

Program szkolenia

1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia Zamawiajagcemu szczegotowego
programu szkolenia z rozpisaniem na dni i godziny w terminie do 3 dni od daty zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ korekty przedstawionych dokumentow.

2. Program szkolenia powinien zawiera¢ informacje dotyczace tematyki poszczegdinych modutéw
z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne. Program szkolen powinien zawiera¢ rowniez
informacje dotyczace wiedzy i umiejetnosci jakie zdobedg uczestnicy po zakoriczeniu danego
szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty programoéw szkolen w zakresie
nieograniczonym regulacjami prawnym.

Zaswiadczenia i opinie

1. Wykonawca zobowigzany jest do wydania Uczestnikom szkolenia za$wiadczenia o jego
ukonczeniu, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, potwierdzajgcego ich
uczestnictwo w dziataniach realizowanych w ramach projektu. Zaswiadczenia powinny zawiera¢
oznaczenia wymagane przez Stowarzyszenie NIL". Ostateczna tre$¢ zaswiadczen powinna
zostaC przestana Zamawiajgcemu do zatwierdzenia. Za$wiadczenia powinny by¢ wydane
w formacie A4 na papierze przeznaczonym do wydruku zaswiadczen (gramatura papieru 250
g/m?, kolor biaty).

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydania kazdemu uczestnika projektu zaSwiadczenia o
ukonczeniu doradztwa oraz opinii z procesu doradczego w skali pozytywna/negatywna na
podstawie obecnosci, aktywnosci i zaangazowania i przedtozy Zamawiajagcemu opinie na
podstawie wzoru udostepnionego przez Zamawiajacego.

Materiaty szkoleniowe

1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania co najmniej 63 kompletow materiatow
szkoleniowych obejmujgacych wszystkie tematy objete niniejszym szkoleniem (opracowania,
wydruku materiatdw szkoleniowych) dla kazdego uczestnika szkolen, pozwalajacych na
samodzielng edukacje z zakresu tematyki szkolen.

2. Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego Uczestnika szkolenia obejmuije:

e Papierowg wersje materiatow szkoleniowych - skrypt (format A4, minimum 20 stron, trwale spigte
np. bindowane, badz podrecznik spojny z zakresem tematycznym szkolenia); Materiaty muszg
zosta¢ oznakowane logotypami RPO WP, Wojewodztwa Podkarpackiego, Wojewodzkiego
Urzedu pracy w Rzeszowie, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz logo Stowarzyszenia
,NIL”.

e Elektroniczng (w formacie ppt lub pdf) oraz papierowa wersje prezentacji na kazdy modut
szkolenia.

3. Komplet materiatdw powinien zosta¢ rozdany Uczestnikom Projektu w pierwszym dniu zaje¢ za
potwierdzeniem odbioru.

4. Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatdw ponosi Wykonawca.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo korekty tresci materiatdw szkoleniowych, w szczegolno$ci w
zakresie aktualnosci przedstawionych informacji, aktualnosci przedstawionych aktéw prawnych,
kwestii przejrzystosci i czytelnosci (m.in. formatowanie, nagtowkow, wyttuszczenia tekstu,
formatowanie rysunkéw, diagraméw tabel itp.).
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6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w okresie obowigzywania umowy min. 1 trenera
do wykonywania ustugi oraz spetniajagcego nastepujagce wymagania: do$wiadczenie w
prowadzeniu szkolenia zgodnego z przedmiotem zamdwienia oraz wyksztalcenie wyzsze
prawnicze, ekonomiczne lub inne zwigzane z tematykg szkolenia.

7. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia kompletu materiatbw na miejsce szkolenia w
pierwszym dniu szkolenia dla kazdej grupy szkoleniowe;.

8. Jeden komplet materiatdw szkoleniowych powinien zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej oraz papierowe;.

9. Wszystkie materiaty szkoleniowe majg by¢ aktualne i odwotywac sie do obowigzujacych aktow
prawnych.
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ZADANIE Il - Przeprowadzenie indywidualneqo doradztwa w zakresie opracowania biznesplanéw
dla 63 Uczestnikow Projektu.

Informacje o doradztwie

1. Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa-po 3 godziny zegarowe dla kazdego Uczestnika
Projektu pozwalajacego na odpowiednie przygotowanie uczestnikow projektu do opracowania i
przedtoZenia Zamawiajacemu biznes planu bedacego podstawg do wnioskowania o finansowe i
pomostowe wsparcie w ramach Dziatania 7.3 RPO Wojewodztwa Podkarpackiego w
szczegblnosci z nastepujacych elementéw biznes planu: Plan marketingowy (cena, prognoza
sprzedazy, przychody), plan inwestycyjny (logika inwestycji i zasadno$¢ ponoszonych koszow),
Sytuacja ekonomiczno-finansowa (bilans i rachunek zyskow i strat).

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do pomocy w przygotowaniu biznes planéw zgodnie ze
wzorem przekazanym przez Zamawiajacego oraz wypetniania kart doradczych dotyczacych
liczby godzin i tematyki przeprowadzonego doradztwa dla kazdego z uczestnikdw.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydania kazdemu uczestnika projektu zaswiadczenia o
ukonczeniu doradztwa oraz opinii z procesu doradczego w skali pozytywna/negatywna na
podstawie aktywno$ci i zaangazowania w procesie doradczym oraz wskaze obszary wsparcia dla
kazdego uczestnika projektu wymagajace doradztwa specjalistycznego po rozpoczeciu
dziatalno$ci gospodarcze;.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w okresie obowigzywania umowy min. 2 trenerow
do wykonywania ustugi oraz spetniajacych nastepujgce wymagania: doswiadczenie w
przeprowadzaniu doradztwa w zakresie przygotowania biznesplandw oraz wyksztatcenie wyzsze
prawnicze, ekonomiczne lub inne zwigzane z tematykg doradztwa.

Dokumentacja szkoleniowo-doradcza

1. Wykonawca jest zobowigzany do wydruku i do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej oraz
doradczej, oddzielnie dla kazdej grupy uczestnikdw/uczestnika projektu oraz jej oznakowania
zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego, w tym:

a) list obecnosci na szkoleniu wraz z potwierdzeniem skorzystania z cateringu za kazdy dzien
uczestnictwa, podpisanych przez Uczestnikéw. Listy obecnosci musza by¢ prowadzone odrebnie
dla kazdej grupy szkoleniowej,

b) list odbioru materiatow szkoleniowych,

c) list potwierdzajacych odbidr zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia podpisanych przez kazdego z
Uczestnikdw (dla kazdej grupy szkoleniowe)),

d) kart czasu pracy trenera na szkoleniu, ktére beda zawiera¢é wymiar godzin, temat szkolenia,
podpisy 0séb prowadzacych dany modut tematyczny oraz dodatkowe informacje, w tym wizyty
kontrolne. Karta powinna by¢ uzupetniana na biezaco po kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych.
Kazdy trener prowadzi oddzielnie swojq karte czasu pracy.
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e) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej, tj. zaswiadczen ukonczenia szkolenia, podpisane

przez Wykonawce.

f) kart ustug doradczych potwierdzajacych wykonanie ustugi doradczej w postaci doradztwa
indywidualnego w zakresie przygotowania biznes plandw.

g) kart czasu pracy doradcy, ktore bedg zawiera¢ wymiar godzin, temat doradztwa. Karta powinna
by¢ uzupetniana na biezaco po kazdej godzinie przeprowadzenia doradztwa. Kazdy doradca
prowadzi oddzielnie swojg karte czasu pracy.

h) potwierdzenie wykonania ustugi doradczej, tj. zaswiadczen ukonczenia doradztwa, podpisane
przez Wykonawce.

2. Wzory ww. dokumentéw bedg przekazane Wykonawcy w terminie do 2 dni od daty zawarcia
umowy. W przypadku braku obecno$ci na szkoleniach/spotkaniu doradczym Wykonawca
zobowigzany jest natychmiast informowac o tym Zamawiajgcego. Zabrania si¢ poprawiania ww.
dokumentow, dopuszczalne sq jedynie przekreslenia ewentualnych pomytek pisarskich.

3. Potwierdzeniem wykonania ustug jest protokot zdawczo-odbiorczy zawierajacy numer umowy,
nazwe, date szkolenia/doradztwa, date przekazania dokumentéw, nazwe/opis dokumentu,
wskazanie 0s6b przekazujacych i odbierajacych, podpisy 0sob.

Warunek ,,zdolnosci technicznej lub zawodowej”

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

— w odniesieniu do ZADANIA |: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 1 ustuge obejmujacq swoim zakresem
przeprowadzenie szkolenia przygotowujacego do rejestracji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w iloSci
godzin nie mniejszej niz: 80.

— w odniesieniu do ZADANIA II: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 1 ustuge obejmujaca swoim zakresem
przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w zakresie opracowania biznesplanéw w ilosci godzin nie
mniejszej niz: 130.

NADZOR NAD SZKOLENIEM / DORADZTWEM

Nadzér prowadzony przez Wykonawce.

a) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli nad pracq
treneréw/doradcow.

b) Wykonawca zobowigzany jest do biezacego informowania Zamawiajacego o0 pojawiajacych sie
problemach w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci Uczestnikow
szkolenia/doradztwie oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi, pod
rygorem odmowy zapfaty za szkolenie w danym dniu,

c) Wykonawca zobowigzany jest do wydruku i stosowania wzoréw list obecnosci, list odbioru
materiatow oraz kart czasu pracy treneréw/doradcéw, oznaczen sali szkoleniowej i miejsca
prowadzenia szkolenia/doradztwa przekazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy przedstawi
wzory do 2 dni od daty zawarcia umowy.

Nadzor prowadzony przez Zamawiajacego

a) Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenia kontroli
merytorycznej, oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli realizacji szkoler w kazdej chwili zgodnie
z umowa, w tym do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych.
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b) UWAGA!!Il Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli szkolenia, w tym treSci szkolenia przed
rozpoczeciem szkolenia i podczas szkolenia oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i
sposobu prowadzenia szkolen. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo by podczas szkolenia byli
obecni, przystuchiwali sig, kontrolowali treS¢ szkolenia pracownicy Zamawiajgcego. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci merytorycznych w tresci szkolenia Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

c) W przypadku otrzymania minimum 5-ciu negatywnych opinii od uczestnikéw projektu na temat
wartosci merytorycznej szkolenia lub pracy trenera Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

d) W przypadku rozwigzania umowy z powodow wymienionych powyzej Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za przeprowadzone szkolenia.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

a) Zamawiajacy upowazni Wykonawce do przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu pn.:
,POSTAW NA BIZNES - wspieranie przedsiebiorczo$ci w powiecie kolbuszowskim” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

b) Dane osobowe mogg byC przetwarzane przez Wykonawce jedynie w celu udzielenia szkolenia,
ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach projektu pn.: ,POSTAW NA BIZNES -
wspieranie przedsigbiorczosci w powiecie kolbuszowskim” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

c) Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania zapisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacii
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.
U. Nr 100, poz. 1024),

d) Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu danych
osobowych w poufno$ci przez pracownikow w tym oséb zatrudnionych na umowy cywilnoprawne
majgcych dostep do powierzonych danych osobowych Uczestnikdw projektu,

e) Wykonawca niezwtocznie poinformuje Zamawiajacego o wszelkich przypadkach naruszenia
tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

PRAWA AUTORSKIE

Wykonawca jest zobowigzany do przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utwordw
wytworzonych w ramach realizacji szkolenia i na rzecz Zamawiajgcego, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajacego na korzystanie z ww. utworow.

V RODZAJ ZAMOWIENIA:
Ustugi

Kod CPV

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
79400000-8 — Ustugi doradcze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

VI OGOLNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
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1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych na poszczegoine ZADANIA.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

VIl WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

a) spetniajq warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

— zdolnosci technicznej lub zawodowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

— w odniesieniu do ZADANIA |: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 1 ustuge obejmujacg swoim zakresem
przeprowadzenie szkolenia przygotowujacego do rejestracji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w iloSci
godzin nie mniejszej niz: 80.

— w odniesieniu do ZADANIA |I: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 1 ustuge obejmujaca swoim zakresem
przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w zakresie opracowania biznesplanéw w ilosci godzin nie
mniejszej niz: 130.

— sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢ w sposob szczegdiny.

— kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, prowadzony przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.

VIl WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:
1. wypetniony formularz oferty zgodnie z zataczonym do zapytania ofertowego wzorem (Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego),
a) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow
o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy — wtym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
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ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu-zatgcznik
nr3,

2. w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania:

a. odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenci,
wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b. wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzony przez WUP wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe Wykonawcy,

c. OSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawcg a
Zamawiajgcym — zatgcznik nr 2,

IX TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie szkolenia dla 63 uczestnikow projektu; 3 grupy po 21 osoéb
przygotowujacego Uczestnikow Projektu do rejestracji i prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej.

Termin realizacji szkolenia

Nr Nazwa etapu Termin realizacji
1 | grupa — 21 0s6b Styczen 2018 r.

2 [l grupa-21 oséb Maj 2018r.

3 Il grupa-21 0s6b Wrzesien 2018 .

Miejsce realizacji przedmiotu zamdéwienia

Szkolenia odbedg sie w Kolbuszowej w siedzibie Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu
Kolbuszowskiego NIL 36-100 Kolbuszowa, ul Jana Pawia Il 8.

Przeprowadzenie indywidualneqo doradztwa w zakresie opracowania biznesplanéw dla 63
Uczestnikow Projektu.

Termin realizacji doradztwa

Nr Nazwa etapu Termin realizacji

1 | grupa — 21 0s6b Styczen/Luty 2018 r.

2 [l grupa-21 oséb Maj/Czerwiec 2018r.

3 1l grupa-21 osob Wrzesien/Pazdziernik 2018 r.

Miejsce realizacji przedmiotu zamdéwienia
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Doradztwo prowadzone bedzie w Kolbuszowej w siedzibie Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju
Powiatu Kolbuszowskiego NIL 36-100 Kolbuszowa ul Jana Pawta Il 8

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, w jednym
egzemplarzu, zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajacego wraz z Zapytaniem ofertowym
(Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winne by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3. Wszystkie strony oferty, winny by¢ podpisane przez upetnomocnionego przedstawiciela
(przedstawicieli) Wykonawcy, zgodnie z wpisem w stosownym dokumencie uprawniajagcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub zatgczonym do oferty upowaznieniem.

4. Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informaciji o dziatalnosci gospodarczej do oferty winno byé dotaczone stosowne petnomocnictwo.
Petnomocnictwo winno by¢ dotaczone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem notarialnie.

5. Do oferty Wykonawca winien zataczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia o ktorych
mowa w Zapytaniu ofertowym.

6. W przypadku gdy Wykonawca jako zatgcznik do oferty, dotgcza kopie jakiego$ dokumentu, kopia ta
powinna by¢ potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

7. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

8. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstva w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nie bedg ujawniane, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzeze, ze nie mogq byC one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Dokumenty i zaswiadczenia zawierajace informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa winny
by¢ wyodrebnione z oferty i opatrzone klauzulg , Tajne”.

9. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg do ztozenia wraz z oferta petnomocnictwa do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

10. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyja$nienie treSci Zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z postanowieniami niniejszej dokumentaciji. Alternatywy nie
beda brane pod uwage.

13. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

14. Zebrania przedofertowego Wykonawcdw nie przewiduje sie.

XI CENA OFERTY:

1. Przed obliczeniem ceny oferty wykonawca doktadnie i szczegdtowo powinien zapozna¢ sie
z opisem przedmiotu zamdwienia,
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2. Wykonawca poda w formularzu ofertowym, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego, cene za wykonanie poszczegolnych szkolen wchodzacych w zakres przedmiotu
zambwienia z podziatem na jedng godzine szkolenia/doradztwa oraz cene taczng za wszystkich
godziny okreslonego szkolenia,

3. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty z wigzane z realizacjg przedmiotu niniejszego
zamowienia w sposob i na warunkach wskazanych w Zapytaniu ofertowym z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow (takze od towardw i ustug),

4. Cene oferty nalezy ustalic w ztotych polskich, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
Wszystkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie PLN,

5. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcy zostang ustalone na okres obowigzywania umowy
i nie bedq podlegaty zmianom (waloryzacji).

6. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktdrej wybér bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

7. Wykonawca, sktadajac oferte, poinformuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢
bez kwoty podatku.

Xl KRYTERIA OCENY OFERT:

1. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami:

cena - 90 %

dos$wiadczenie Wykonawcy— 10 %

2. Sposbb oceny ofert:
- cena jako kryterium wymierne obliczane zostanie wg wzoru:
Wp = Cn/Cof xR
gdzie:
Wp — Warto$¢ punktowa
Cn - najnizsza proponowana cena brutto
Cof - cena brutto oferty badane;
R —ranga (90);
Maksymalna ilos¢ punktow do uzyskania w kryterium ,cena” wynosi 90.

- dodwiadczenie Wykonawcy:

Za kazdg wykonang ustuge (warunek minimalny 1 ustuga) obejmujacq swoim zakresem
przeprowadzenie szkolenia z zakresu rejestracji i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w iloSci
godzin nie mniejszej niz: 80, w ramach jednej umowy, $wiadczong w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy w tym
okresie ustuga potwierdzona dokumentem nalezytego wykonania lub wykonywania ustugi oraz

za kazdgq wykonang ustuge (warunek minimalny 1 ustuga) obejmujacg swoim zakresem
przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w zakresie opracowania biznesplanow w ilosci godzin
nie mniejszej niz: 130, w ramach jednej umowy, $wiadczong w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie,
ustuga potwierdzona dokumentem nalezytego wykonania lub wykonywania ustugi, zostanie
obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Wd = Cd/Cd xR
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Wd - Warto$¢ punktowa w kryterium doswiadczenie Wykonawcy

Cd - iloé¢ ustug w ofercie badanej

Cd - najwyzsza proponowana ilos¢ ustug

R —ranga (10);

Maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania w kryterium ,do$wiadczenie Wykonawcy” wynosi 10.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska w sumie najwyzsza liczbe punktéw w
kryterium cena i doswiadczenie Wykonawcy zgodnie z ponizszym wzorem:

L =Wp+Wd
gdzie:
L — taczna liczba punktéw oferty badane;
Wp — warto$¢ punktowa badanej oferty w kryterium cena
Wd — warto$¢ punktowa badanej oferty w kryterium doswiadczenie.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg sama ilos¢ punktéw po sumowaniu obu kryteridw.
Zamawiajacy wybiera oferte z nizszg cena.

Xl MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA | OTWARCIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 4.01.2018 r. do godz. 14.30 w Siedzibie Zamawiajacego : Stowarzyszenia
Na Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego NIL, 36-100 Kolbuszowa, ul. Jana Pawta Il 8

1) osobiscie —w siedzibie Stowarzyszenia Na Rzecz Rozwoju Powiatu Kolbuszowskiego "NIL”, ul. Jana
Pawia I1 8, 36 —100 Kolbuszowa.
W formie pisemnej (poczta lub kurier) na adres: Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Powiatu
Kolbuszowskiego "NIL”, ul. Jana Pawta Il 8, 36 —100 Kolbuszowa (liczy sie data wptywu przed
terminem ztozenia oferty) z dopiskiem: ,Oferta na ustugi szkoleniowe/doradcze — ,POSTAW NA
BIZNES — wspieranie przedsiebiorczosci w powiecie kolbuszowskim”.
Ztozone oferty zostang otwarte publicznie (cze$¢ jawna) w dniu 04.01.2018r.0 godz. 15% w siedzibie
Zamawiajgcego.
Oferty ktdre wptyng po terminie nie bedq brane pod uwage.

2) Osoby uprawnione do kontaktow: Jacek Sitko-tel.. (17) 2270-258, e-mail:nil@kolbuszowa.pl,
fax: 17 2270258

XIV WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru ofert, prawo zmiany warunkow lub uniewaznienia
zapytania ofertowego oraz prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru oferty na kazdym jego
etapie, w szczegdInosci w przypadku zlozenia przez potencjalnych Wykonawcow zamdwienia ofert
przekraczajacych wysokosci Srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego
dziatania.

2. Z Wykonawcom, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

Mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie w stosunku do tresci oferty szczegdtowo okreslajg Wytyczne
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
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4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcie umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert z zastrzezeniem nie przekroczenia
wysokosci srodkdw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego dziatania.

XV WYNIKI POSTEPOWANIA

Zamawiajacy jednoczesnie poinformuje wszystkich Wykonawcow o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,
b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
c) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
d) uniewaznieniu postepowania
oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;.

XVI ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym — zatgcznik nr 2

3. Wykaz ustug - zatgcznik nr 3
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